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Was dich an Aufgaben erwartet
e Unterstlitzung in allen Verwaltungstatigkeiten
e Mitwirkung bei finanztechnischen Aufgaben,
z. B. Beschaffung, Rechnungseingang, Dienst-
reiseabrechnungen
e Veranstaltungsmanagement

Was wir erwarten

e Routiniert im Umgang mit MS-Office-Anwen-
dungen

e Bereitschaft, sich in weitere Programme und
wechselnde Arbeitsgebiete einzuarbeiten

e Belastbarkeit

e Deutsche Sprache, verhandlungssicher (C1)

Damit kannst du bei uns punkten

e Offenes und freundliches Kommunikationsver-

halten
e Sozialkompetenz und Service-Bereitschaft

Was wir bieten

e Standort direkt am Uni-Campus

e Interessante Tatigkeiten in einem jungen Team

o Freier Kaffee aus einer hervorragenden
Espressomaschine

e Offene Unternehmenskultur: Méglichkeit, sich
einzubringen, angehdrt zu werden und mitzu-
gestalten

e Flexible Arbeitszeiten

Wer wir sind

Dr. Pape & Co. Consulting ist ein SAP-, IT- und Pro-
zess-Beratungsunternehmen fiir Hochschulen. Wir
sind spezialisiert auf die Beratung von und die Ent-
wicklung fiir SAP Student Lifecycle Management
(SLcM) — der Campus Management-Losung von SAP
zur Abbildung von Hochschulprozessen.

Bei der Implementierung von SAP SLcM an Hoch-
schulen in Deutschland und der Schweiz gehoren
wir zu den fiihrenden Unternehmen.

Wir bieten ein breites Portfolio — von der Konzeption
und Umsetzung der Losungsarchitektur iber Schu-
lungen, Entwicklung von Anwendungen und
Schnittstellen bis zum Projekt- und Anderungsma-
nagement.
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